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“Los socios de toda compania se reuniran en junta de
socios o0 asamblea general ordinaria vna vez al ano,
por lo menos, en la época fijada en los estatutos...”
Art 181 Codigo de Comercio



CONVOCATORIA M

CONVOCATORIA
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e Temporalidad.

e Competentes para convocar Medios para
convocar.

e Formarfo.

e Comunicaciones a la Superintendencia de

Sociedades.
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CONVOCATORIA - TEMPORALIDAD
G PRIMERO

Para aqguellas reuniones en las que se hayan
de aprobar balances de fin de ejercicio, la
convocatoria deberd realizarse cuando
menos con quince (15) dias hdbiles de
anficipacion. En  los demds casos
Unicamente serd necesaria una antelacion
de cinco (5) dias comunes.

6 SEGUNDO

En las SAS, salvo estipulacion estatutaria
en conftrario, la asamblea deberd ser
convocada con cinco (5) dias habiles
de antfelacion (incluye reuniones para
aprobacion de balances de fin de
ejercicio).
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CONVOCATORIA - TEMPORALIDAD

REUNIONES ORDINARIAS

Para las reuniones ordinarias se preceptua a lo ' ‘
establecido en los estatutos, normalmente se le ‘ .
designa esta competencia al representante legal. ' ‘
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CONVOCATORIA - TEMPORALIDAD

a REUNIONES EXTRAORDINARIAS

e Administradores, representante legal, liuidador, factor,
miembros de juntas o consejos directivos o quienes los

estatutos indiquen.

e Revisor fiscal.

e Enfidades que ejerzan el control permanente sobre Ia
sociedad.

e La Superintendencia de Sociedades.

e Directamente los socios no pueden convocar por regla
general, excepto temas relativos a decidir sobre la accidn
social de responsabilidad. En las SAS si pueden convocar
si los estatutos lo permiten.
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CONVOCATORIA - TEMPORALIDAD
G PRIMERO

\ ’
- - La  convocatoria  deberd  realizarse
\ mediante mecanismos de comunicacion

qgue los estatutos prevean. Es conveniente

o
w
gue se constate mediante pruebas fisicas la
citacion.
a SEGUNDO
S no se contemplan los mecanismos para
las convocatorias en los estatutos, deberd
hacerse mediante un aviso publicado en un
diario de circulacion en el domicilio
principal de la sociedad. En caso de que

sead uUna reunion extraordinaria, el aviso
debe contener el orden del dia.




CONVOCATORIA - FORMATO

CONVOCATORIA

ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA DE
ACCIONISTAS

DIA: LUNES X DE MARZO DE 2023
HORA: 4:00PM
LUGAR: DIRECCION SEDE X

ORDEN DEL DIA
Verificacion del quorum

Consideracion del acta de asamblea anterior
Informe del presidente
Informe de tesoreria

Xo005x
X0xxx

NOTAS

s ® & & & @»

NOMBRE COMPANIA
NOMBRE DE QUIEN CONVOCA|
CARGO

La citacion a los correspondientes deberd
contener fecha, hora y lugar especifico para
Integrar la asamblea.

Orden del dia — reuniones extraordinarias:

si se frata de aprobar balances lo
recomendado es indicar a los asociados
que tienen a su disposicion todos los
documentos para el ejercicio de derecho
de inspeccion.

Hora de reunion.

Importante que la direccion del lugar esté
especificamente individualizada.
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TRATATIVAS RELEVANTES - VERIFICACION DE LA CALIDAD DEL SOCIO

G SOCIEDADES

Tratdndose de una sociedad por acciones se
deberd recurrir al libro de registro de accionistas
oara confirmar que la persona que se esté
verificando se encuentre inscrita en el mismo.

SOCIEDADES POR CUOTAS

Tratdndose de sociedades por cuotas, el sujeto
que se esté verificando deberd constatarse en
el certificado de existencia y representacion
legal.
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TRATATIVAS RELEVANTES - CASOS EN LOS QUE NO HAY DERECHO AL VOTO

El  titular de las
acciones embargadas
conserva los derechos
politicos.

R

Cuando las cuotas o
acciones hayan  sido
entregadas en
usufructuar, exceptuando
gue se haya reservado el
ejercicio de los derechos
politicos.

[

Cuando el accionista se
encuentre en mora en €l
pago de las acciones,
exceptuando  aquellas
que si haya pagado.
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TRATATIVAS RELEVANTES - REPRESENTACION

REPRESENTACION

Todos los socios pueden hacerse representar en
las asambleas, para ello deberd enviar un poder.
Art 184 Codigo de Comercio.

1.Nombre de quien otorga el poder

2.Nombre de a quien se le otorga el poder
3.Fecha de la reunidon o reuniones para las que
confiere el poder, d menos que sea un poder
general conferido por escritfura publica.

Los requisitos dependen tambiéen de los que se
pacten en los estatutos
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TRATATIVAS RELEVANTES - NULIDAD - INVALIDEZ DE LAS ASAMBLEAS

e Las que se realizaron fuera del domicilio
social, sin justificacion.

e NO se observaron requisitos de una
debida publicidad de |la convocatoria
y/0 no se informo a los socios.

e Los tfemas de una asamblea ordinaria
que Jelg abordados en una
extraordinaria y a la inversa.
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TRATATIVAS RELEVANTES - CASOS EN LOS QUE NO HAY DERECHO AL VOTO

R

Cerciorarse de las
operaciones que se celebren
o cumplan por cuenta de la

sociedad se ajustan a los
estatutos, a las decisiones de
la asamblea general y de |la
junta directiva

Articulo 207 Codigo de Comercio

Convocar a la asamblea o a la
junta de socios a reuniones
extraordinarias cuando lo juzgue
necesario

[

Dar oportuna cuenta, por
escrito, a la asamblea o junta
de socios, a la junta directiva o
al gerente, segun los casos, de
las iregularidades que ocurran
en el funcionamiento de la
sociedad y en el mismo
desarrollo de sus negocios
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TRATATIVAS RELEVANTES - CASOS EN LOS QUE NO HAY DERECHO AL VOTO

Articulo 207 Codigo de Comercio

[

R

Cumplir las atribuciones que Colaborar con las enfidades Velar porgue se lleve
le senalen |las leyes o |os gubernamentales que ejerzan la regularmente la contabilidad
estatutos inspeccion vy vigilancia de las de la sociedad y las actas de
companias y rendirles informes a las reuniones de la asamblea,
que haya lugar o le sean junta de socios y de junta

solicitados directiva
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e Adoptar las medidas que exigiere el interés

de la sociedad.
DE LAS,REUNIONES - e Fijar el monto del dividendo, asi como la
FU NCIO N D E LA forma y plazos en que se pagard.

e Disponer qué reservas deben hacerse
ASAM B I_EA ademads de las legales.
e Elegr y remover libremente a los
funcionarios Cuyda designacion le
corresponda.

Articulo 207 Codigo de Comercio
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e Disponer que determinada emisidon de

acciones ordinarias sea colocada sin

DE I-AS,REU NION ES - sujecion al derecho de preferencia, para lo
FUNCION DE LA cual se requerird el voto favorable de no

menos del setenta por cientfo de las
ASAMB I_EA acciones presentes de la reunion.
e Autorizar reformas estatutarias.
e Aprobar la reparticion de las utilidades.
e Las demds que senale la ley o los estatutos y
las que no correspondan a ofro érgano.

Articulo 207 Codigo de Comercio
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DE LAS REUNIONES - DESIGNACION DE PRESIDENTE Y SECRETARIO

o FUNCIONES

Presidente: Dirigir el orden de la reunion,
dar el uso de la palabra vy llevar la
voceria, el imperativo es que sea
Imparcial para racionalizar el uso de |os
tiempos.

Secretario: Toma atenta nota de los
temas tratados, verifica asistencia,
maneja fambién el régimen de qudrumes.

o ELECCION

Lo recomendado es que la eleccion de
estas personas sea por consenso. Sin

embargo, de no poderse consensuar se
sugiere recurrir a una votacion entre los

SOCIOS.
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DEL QUORUM Y QUORUM PARA DELIBERAR

SOCIEDAD COLECTIVA

A falta de estipulacion expresa, puede
deliberarse con la mayoria de los asociados
cualquiera sea su aporte.

SOCIEDADES EN COMANDITA SIMPLE

e Se delibera con la mayoria numérica de los
gestores y con el numero plural de socios

comanditarios que representen por lo menos la

mitfad madas una de las cuotas en que divide el

capital social.
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DEL QUORUM Y QUORUM PARA DELIBERAR

SOCIEDAD EN COMANDITA POR ACCIONES

Se delibera con la mayoria numérica de los
gestores y con un numero plural de socios
comanditarios que representen por lo menos
la mitad mds una de las acciones en que se
divide el capital social.

o SAS

Salvo estipulacidon en contrario, la asambleo
deliberard con uno o varios accionistas que
representen cuando menos la mitad mas
uno de las acciones suscritas.
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DEL QUORUM Y QUORUM PARA DELIBERAR

SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA

Se delibera con un numero plural de socios que
represente por lo menos la mitad mds una de
las cuotas en que se divide el capital social.

° SOCIEDAD ANONIMA

La asamblea deliberard con un numero plural
de socios que represente, por lo menos, la
mitad mas una de las acciones suscritas, salvo
gue en los estatutos se pacte ofro quorum.
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DE LOS INFORMES

El  representante legal debe e Sitfuacion financiera.

poresentar un informe de gestion e £l resultado de sus operaciones.
que contemple todos aquellos e SU capacidad para generar
aspectos que se requieran para utilidades.

qgue los socios puedan comprender

correctamente:

De igual manera el revisor fiscal tiene que presentar su dictamen sobre los estados financieros.




\{

URIBE - YANEZ

DE LAS ACTAS - EJEMPLO Y ELEMENTOS

ACTA DE JUNTA DE SOCIOS
(NOMBRE DE LA SOCIEDAD)
NIT: XXXXXXX

En Bogota siendo las XXXX del dia XXXX del mes XXX del afio XXXX, la

junta de socios se reUne de forma extroordinaria v presencial para tratar

el siguiente orden del dia
ORDEN DEL DIA

Designacién de presidente y secretario
Vearificncitin de aunnim

Modificacion del objeto social
Aumento del capital social
Elaboracién, lectura v aprobacion del acta

LU ol o

DESARROLLO

1) Designacion presidente y secrefario de la reunion
Se nombran a

» Presidente: (NOMBRE DEL PRESIDENTE Y NUMERO DE C.C)
Secretario: (NOMBRE DEL SECRETARIO Y NUMERO DE C.C}

2) Verificacion de quorum (quorum de liberatorio)

* [(Normbre del socio/ accionisiua) #C.C
Numero de Cuotas XXXXXX Por valor de $X000000X

* [Nombre del socio/ accionista) #C.C
Numero de Cuotas XXXXXX Por valor de $X0000000X

+ [Nombre del sociof accionista) #C.C
Numero de Cuotas XXXXXX Por valor de $X0C000000

3) MODIFICACION OBJETO SOCIAL
A la presente fecha el objeto social de lao empresa es el siguiente:

"Asesorias en implementacion de servicios de software v hardware vy la
venta de bienes de naturaleza nanotecnolégica”

Sin embaorgo con fin de que la sociedad extienda los servicios ya
establecidos, los socios proponen modificar el objeto de la sociedad,
para que sea la siguiente:

"Fabrica comercializadora de productos y servicios tecnologicos™

Los socios por UMANIMIDAD APRUEBAN lo anteror modificacicn, con la
siguiente votacion:

. [Nc:ml::re del sociof accionista) #C.C

Mumero de Cuotos XXXXKX Por valor de $x000000C QUE YVOTA A
FAVOR

+ [Mombre delsociof occionista) #C.C
Mumers de Cuoctas X000 Por valor de $200000000 QUE VOTA A
FAYOR

s+ [Wombre del sociof occionista) #C.C
NMumere de Cuotos XX XXNY Por valor de $300000000 GIUE VOTA A
FAYVOR

4) AUMEMTO DE CAPITAL SOCIAL

Lo jenta de socios analiza la propuesta pora aumentar el capital v gue

-ql.lede en los siguien’res t&mmimos

| VALOR NOMINAL DE LAS CUOTAS | 51000

il
S0CIO 0O C.C XXXX CUOTAS: 30.000. | $30.000.000
ACCIONISTA
S0CIO O C.C 20X CUOTAS: 30.000. | 30.000.000
ACCIONISTA
SOCIO O C.C XXXX CUOTAS: 240.000.000
AGGIGNISTA 240,000,

+ [Mombre del sociof accionista) #C.C
Mumeno de Cuctos XEXKNK Por valor de $X0000000 YOTA A FAYOR

»  [Wombre del sociof accionista) #C.C
Mumers ce Cuotos X000 Por valor de 200000000 VOTA A FAVOR

»  [Mombre del sociof accionista) #C.C
NUmero de Cuotas XKXKKK Por valor de JRXKK00 YOTA A FAYGR

Conforme a lo anfteror expuesto el copital social queda en loes
siguientes ferminos:

[#]
SOCIO O C.C XXXX CUOTAS: 30.000. | $30.000.000
ACCIONISTA
SOCIO O C.C XXXX CUOTAS: 30.000. | 30.000.000
ACCIONISTA
SOCIO O C.C XXXX CUOTAS: 240.000.000
ACCIONISTA 240.000.
]
[TOTAL [ 300.000 [ 300.000.000 |

B aumento del capital s& dic con ocasidon a las utiidodes acumuladas
del ano anteror a faver del socio XXXXX

5] ELABORACION, LECTURA Y APROBACION DE ACTA
Se dejo constancio que esta acta fue leidoy su fexto fue sujeto ala
aprobacion respectiva de los accionistas, quienas por UMANIMIDAD

impartieron su aprobacién. En constancia de tode lo anterior se fima
por el presidente v el secretano

FIEMA PRESIDENTE

FIRMA SECRETARIO

VALOR NOMINAL DE LAS CUOTAS | 31000
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